
 

帝京大学八王子キャンパス キャリアサポートセンター（契約職員）募集 

〔募集要項〕 

募集職種 

採用予定数 
契約職員 若干名（最大5年任期） 

 

応募資格 

以下の要件を満たす方 

◆4 年制大学以上を卒業（修了）されている方 

◆パソコン（Word、Excel（関数、ピボットテーブル）、PowerPoint）の操作ができる方 

◆社会人経験5年以上の方 

 

求める人材像 
１．学生の就職・キャリア支援に興味のある方  

２．PC作業が得意な方 

３．丁寧かつ正確に業務に取り組める方  

４．コミュニケーションを大切に明るい対応ができる方 

職務内容 
職員のアシスタント業務 

・就職に関する情報収集、資料作成 、調査・分析 

・電話、メール等の問い合わせ対応  

・合同企業説明会や就職支援行事の運営補助     など 

勤務地 帝京大学八王子キャンパス（東京都八王子市大塚 359番地）キャリアサポートセンター 

採用予定日 2025年4月1日（予定） ※応相談 

 

〔勤務条件〕 

勤務時間 平日8：30～17：00（休憩 60 分） 

 

待遇・休日 

・年俸制400万円＋超過勤務手当 

・土曜日・日曜日・祝日・創立記念日（6/29）・年末年始（12/29～1/3） 

・通勤手当（本学規程による） 

休暇 年次有給休暇（週所定労働日数に応じて入職日より付与）、慶弔休暇 

福利厚生 健康保険・年金（私学事業団）、雇用保険、労災保険 

 

〔採用選考〕 

選考内容 書類選考、適性検査、面接（2回） 

 

応募方法 

応募書類を郵送にて提出 

※【2025 年 1 月 10日（金）必着】 

※1 次選考（書類選考）合格者のみ、 2 次選考（面接）のご連絡をいたします。 

 

応募書類 

①エントリーシート※本学 HP からダウンロードした所定様式で提出下さい 

②職務経歴書（A4 用紙 2枚以内、書式自由） 

③最終学歴の「卒業証明書」 

④資格や検定等の証明やスコア等の書類（任意、コピー可） 

※書類不備は選考対象外といたします。応募書類は返却いたしません 

 

書類送付先 

〒192-0395 東京都八王子市大塚 359 

帝京大学八王子キャンパス 学生支援課キャリアサポートセンター 採用担当者行 

※封筒表面に「応募書類在中」と朱書きしてください。 

問合せ先 
帝京大学 八王子キャンパス 学生支援課キャリアサポートセンター 

TEL：042-678-3307（直通） E-mail： career@main.teikyo-u.ac.jp 

担当：髙野・細野 

mailto:career@main.teikyo-u.ac.jp

